
Programma GOL - ottobre 2025

Il corso, aperto a tutti, mira a fornire le competenze teoriche e pratiche per acquisire
professionalità in ambito segreteria e amministrazione del settore sanitario.
Il corso includerà inoltre un modulo dedicato alle soft skills e uno che mira a fornire le
competenze informatiche di base per supportare le responsabilità di segretario/a presso
strutture sanitarie.

Nel corso delle 84 ore verranno approfonditi i seguenti argomenti:
Conoscenza degli aspetti di privacy in ambito sanitario;
Aspetti di sicurezza sul lavoro e di primo soccorso;
Gestione archivio e conoscenza di base dei gestionali;
Fondamenti di amministrazione, contabilità;
Utilizzo dei principali strumenti del pacchetto Microsoft Office;
Gestione dell'accoglienza del paziente;
Benessere al lavoro: un vantaggio per i dipendenti e i datori di lavoro
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84 ore di formazione gratuita

Segreteria Studi Medici
- Schio

Corso di formazione
per disoccupati e studenti

Iscrizioni
Il percorso è destinato a tutti i soggetti disoccupati (compresi percettori di ammortizzatori
sociali e/o di reddito di cittadinanza). Il corso avrà inizio in data 20/10/2025 a Schio.

Per partecipare è necessario fare richiesta al Centro per l'impiego di iscrizione al
Programma GOL Percorso 2 previa richiesta di appuntamento.
Dati da comunicare al centro per l'impiego per l'iscrizione al corso:

codice OPAL del corso: GOL25-2-096/013
codice OPAL per l’Accompagnamento al lavoro: GOL25-2-096/008
Nome ENTE: Istituto di Programmazione e Organizzazione dello Sviluppo Territoriale
P.O.S.TER.

https://www.poster.it/corso/segreteria-studi-medici-programma-gol-disoccupati-corso-gratuito-schio

